
 

 

Die DIAKOMED Diakoniekrankenhaus Chemnitzer Land gGmbH in Hartmannsdorf bei 
Chemnitz führt ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung mit 210 Betten. Zum Kran-
kenhaus gehören die Klinik für Allgemein-, Viszeralchirurgie und Proktologie, die Klinik für Ge-
fäß- und endovaskuläre Chirurgie, die Klinik für Orthopädie und Unfallchirurgie, 2 Kliniken für 
Innere Medizin, Anästhesie und Intensivmedizin sowie Radiologie.  
 
Dabei verbinden wir höchste medizinische Fachkompetenz und persönliche Pflege mit den dia-
konischen Grundwerten. in Chemnitz wir ab sofort 
r später eine/einen 
Wir suchen ab sofort eine 

 
Medizinische Schreibkraft (m/w/d)  
(befristet) 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Schreiben von Befunden, Berichten und Arztbriefen nach Phonodiktat 

• Vervollständigung und Ablage der Patientenakten 

• Vertretung im Chefarztsekretariat mit Organisation (Terminierung, Telefonverkehr,  
Posteingang- und ausgang, Korrespondenz, Bearbeitung von Anfragen) 

• allgemeiner Schriftverkehr 
 

Sie bringen mit: 

• abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder medizinischen Bereich (bspw.  
als Medizinische/r Dokumentationsassistent* in, Schreibkraft, Arzthelfer*in, Sekretär*in) 

• erste Berufserfahrung im klinischen Schreibdienst wäre wünschenswert 

• gute MS-Office-Kenntnisse (10 Finger-Schreibsystem) 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Kenntnisse der medizinischen Fachterminologie 

• eine strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 

• Anerkennung des diakonischen Leitbildes 
 

Wir bieten: 

• Vergütung gemäß AVR Diakonie Sachsen EKD 

• Betriebliche Altersversorgung durch die Zusatzversorgungskasse EZVK 

• ein motiviertes Team, ein gutes Arbeitsklima sowie ein interessantes Tätigkeitsspektrum 
in einem modernen Krankenhaus mit ausgesprochen freundlicher und familiärer Atmo-
sphäre 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Dörthe Süß, unter der Tel.- Nr.  03722-762130 sehr 
gern zur Verfügung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte an die  

 
DIAKOMED- Diakoniekrankenhaus Chemnitzer Land gGmbH 

Personalabteilung 
Limbacher Straße 19 b 
09232 Hartmannsdorf 

 
oder gern auch per Mail an bewerbung@diakomed.de senden können.  


